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Reģ. Nr. Izglītības iestāžu reģistrā 4515900863, NMR kods: 90009250525, Pasta iela 37, Jelgava, LV-3001, Latvija
Tālrunis: 63084021, fakss: 63022235, e-pasts: nvsk@jelgavasnovads.lv; www.nvsk.jrp.lv

IEKŠĒJAIS NORMATĪVAIS AKTS Nr. 4.2.6.

APSTIPRINĀTS
    ar Jelgavas novada Neklātienes vidusskolas 
direktora rīkojumu Nr. 1-10/6-o-3
                      no 09.09.2016. 

Kārtība, kādā Jelgavas novada Neklātienes vidusskola katru dienu reģistrē izglītojamo ierašanos vai neierašanos skolā, informē izglītojamo vecākus (personas, kas īsteno aizgādību), pašvaldības vai valsts iestādes, ja izglītojamais bez attaisnojoša iemesla neapmeklē skolu
Izdots saskaņā ar MK noteikumu 
Nr.89  no 01.02.2011. 

1. -  8. punktu 

1. Jelgavas novada Neklātienes vidusskolas (turpmāk tekstā – Skola) izstrādātais iekšējais normatīvais akts “Kārtība, kādā Jelgavas novada Neklātienes vidusskola katru dienu reģistrē izglītojamo ierašanos vai neierašanos skolā, informē izglītojamo vecākus (personas, kas īsteno aizgādību), pašvaldības vai valsts iestādes, ja izglītojamais bez attaisnojoša iemesla neapmeklē skolu” paredzēts, lai nodrošinātu Skolas vienotu pieeju:

1.1. izglītojamo vai nepilngadīgo izglītojamo Skolas kavējumu reģistrēšanai;

1.2. nepilngadīgo izglītojamo vecāku (personu, kas īsteno aizgādību), pašvaldību un valsts iestāžu informēšanai.
2. Neklātienes klašu audzinātāju un priekšmetu pedagogu veicamie darbi:
2.1. Neklātienes mācību priekšmetu pedagogi atzīmē izglītojamo kavējumus katras mācību stundas sākumā.
2.2. Neklātienes klases audzinātāji seko izglītojamo kavējumu uzskaitei e-žurnālā katru mācību dienu:

2.2.1. ja izglītojamais nav ieradies Skolā uz mācību sākumu vai kādu mācību stundu, un Skolai nav informācijas par neierašanās iemeslu, audzinātājs mācību dienas laikā sazinās ar izglītojamo un nepilngadīgo izglītojamo vecākiem (personām, kas īsteno aizgādību), lai noskaidrotu izglītojamā neierašanās iemeslus un fiksētu to e-klasē;
2.2.2. audzinātājs uzskaita izglītojamo neattaisnotu neierašanos skolā līdz 20 mācību stundām vai 3 mācību dienām;
2.2.3. ja izglītojamais ir neattaisnoti kavējis vairāk nekā 3 mācību dienas vai nav apmeklējis Skolu vairāk kā 20 mācību stundas semestrī, un Skolai nav informācijas par neierašanās iemeslu vai iemesls nav uzskatāms par attaisnojošu, audzinātājs par to rakstiskā formā informē Skolas direktorei nosūtot uz Skolas e-pasta adresi nvsk@jelgavasnovads.lv aizpildītu iesniegumu (sk. pielikums Nr.1.), kurā norāda ieteikumus tālākai gadījuma izskatīšanai. (aicina iesaistīt administrāciju, sociālo dienestu, policiju, sūtīt vēstuli uz dzīves vietas adresi). Pirms audzinātājs informē skolas direktori, viņš jau ir veicis vismaz četras darbības, kas nav nesušas rezultātu (nevar sazvanīt, neatbild uz īsziņu, neatbild uz e-pasta vēstuli, neatbild uz WhatsApp ziņojumu u.c.);
2.2.4. pēc iesnieguma iesniegšanas, audzinātājs e-klasē sadaļā “individuālās sarunas ar vecākiem un skolēniem” fiksē izglītojamā kopējo kavēto mācību stundu skaitu no e-žurnāla un uzsāk jaunu 20 stundu vai 3 mācību dienu kavējumu uzskaiti.

2.3. Tālmācības klases audzinātājs seko izglītojamo aktivitātei MOODL vietnē:
2.3.1. klases audzinātājs katru nedēļu MOODL vietnē seko līdzi izglītojamā apmeklējumam tiešsaistes vidē
vietnes lapas         dalībnieki          atzīmē izglītojamā vārda un uzvārda pirmo burtu       atver izglītojamā profilu uzspiežot uz vārda, uzvārda       profilā zem “Atskaites” spiež “Visi žurnāli”, kur redzams, cik daudz un kādas darbības izglītojamais ir veicis MOODL vidē.
2.3.2. ja izglītojamais nav reģistrējies sistēmā 14 dienas un Skolai nav informācijas par nemācīšanās iemeslu vai iemesls nav uzskatāms par attaisnojošu, audzinātājs par to rakstiskā formā informē Skolas direktorei nosūtot uz Skolas e-pasta adresi nvsk@jelgavasnovads.lv aizpildītu iesniegumu (sk. pielikums Nr.2.), kurā norāda ieteikumus tālākai gadījuma izskatīšanai. (aicina iesaistīt administrāciju, sociālo dienestu, policiju, sūtīt vēstuli uz dzīves vietas adresi). Pirms audzinātājs informē skolas direktori, viņš jau ir veicis vismaz trīs darbības, kas nav nesušas rezultātu (nevar sazvanīt, neatbild uz īsziņu, neatbild uz e-pasta vēstuli neatbild uz WhatsApp ziņojumu u.c.).

2.4. Gan neklātienē, gan tālmācībā administrācija izvērtē gadījumu un, ņemot vērā audzinātāja veiktos soļus un ieteikumu, izlemj:

2.4.1. ļaut turpināt darbu audzinātājam pašam;
2.4.2. aicināt vecākus vai pilngadīgo izglītojamo uz sarunu ar Skolas administrāciju;
2.4.3. iesaistīt atbildīgās institūcijas (sociālo dienestu, policiju, bāriņtiesu);
2.4.4. nodot informāciju sekretārei izsūtīt oficiālu vēstuli uz dzīves vietas adresi;
2.4.5. rīkoties, izvēloties citu problēmas risināšanas variantu.
3. Direktore nodod informāciju direktora vietniecei vispārīgajos jautājumos, kura fiksē veikto darbību ierakstot VIIS sistēmā.
4. Ja administrācija izlemj iesaistīt sociālo dienestu, policiju vai bāriņtiesu, tad  Skolas sekretāre sagatavo un nosūta direktora parakstītu vēstuli Jelgavas novada Izglītības pārvaldes vadītājam vai tās Izglītības pārvaldes vadītājam, kurā ir deklarēts izglītojamais,   par veiktajām darbībām.
5. Iepriekšējā punktā minētājos gadījumos, sekretāre sagatavo un nosūta direktora parakstītu vēstuli atbilstošajām iestādēm, kā arī fiksē veiktās darbības e-klasē pie attiecīgā izglītojamā personas lietas sadaļā “Individuālās sarunas ar vecākiem un skolēnu”.

6. Klases audzinātājs savā darbā ievēro ārējā normatīvā akta “Rīcības plāns darbā ar izglītojamo Jelgavas novadā disciplīnas pārkāpumu, neattaisnotu kavējumu un nepietiekamu vērtējumu gadījumā” (3.pielikums) prasības, kuras ir saistošas mūsu Skolai. Mūsu Skolai nesaistošās prasības pielikuma dokumentā ir izsvītrotas.
N/NORMATIVIE DOKUMENTI/kartiba kada registre kavejumus NVSK 2018
1.pielikums 

Iekšejam normatīvajam aktam Nr. 4.2.6. 

no 09.09.2016.

Neklātienes programmā

Jelgavas novada Neklātienes vidusskolas

_________ konsultāciju punkta

____. klases audzinātāja/-as  ______________

IESNIEGUMS

par NEPILNGADĪGĀ / PILNGADĪGĀ
(vajadzīgo pasvītrot) 

izglītojamā neattaisnotiem skolas kavējumiem virs 3 dienām vai 20 mācību stundām 

un ieteikumi problēmas risināšanai

1. Izglītojamā vārds, uzvārds  _____________________________________________
2. Kavēto mācību stundu skaits un periods: ________________________________
3. Audzinātāja ieteikumi turpmākai rīcībai (pasvītrot vēlamo):

3.1. Turpināšu darbu pats

3.2. Aicināt vecākus uz sarunu ar administrāciju

3.3. Iesaistīt sociālo dienestu
3.4. Informēt policiju

3.5. Aicināt piespriest administratīvo sodu

3.6. Cits __________________________________________________________
_____________




   _________________________
/datums/





    /audzinātāja paraksts, atšifrējums/
2.pielikums 

Iekšejam normatīvajam aktam Nr. 4.2.6. 

no 09.09.2016.

Tālmācības programmā

Jelgavas novada Neklātienes vidusskolas

____. klases audzinātāja/-as  ______________

IESNIEGUMS

par NEPILNGADĪGĀ / PILNGADĪGĀ
(vajadzīgo pasvītrot) 

izglītojamā nereģistrēšanos tiešsaistē ilgāk par 14 dienām bez attaisnojoša iemesla 

un ieteikumi problēmas risināšanai

1. Izglītojamā vārds, uzvārds  _____________________________________________
2. Kavējumu uzskaite:  pēdējais apmeklējums MOODL sistēmā pirms ______ dienām.
3. Audzinātāja ieteikumi turpmākai rīcībai (pasvītrot vēlamo):

3.1. Turpināšu darbu pats

3.2. Aicināt pilngadīgo izglītojamo uz sarunu ar administrāciju

3.3. Lūgt sektārei izsūtīt oficiālu vēstuli uz dzīves vietas adresi

3.4. Nepilngadīgajam izglītojamajam:

3.4.1. Aicināt vecākus uz sarunu ar administrāciju

3.4.2. Iesaistīt sociālo dienestu
3.4.3. Informēt policiju
3.4.4. Aicināt piespriest administratīvo sodu

3.5. Cits _______________________________________________________________
_____________




   __________________________
    /datums/





    /audzinātāja paraksts, atšifrējums/
3.pielikums

Iekšējam normatīvajam aktam Nr. 4.2.6. no 09.09.2016.
APSTIPRINĀTS

 ar Jelgavas novada labklājības pārvaldes

 vadītājas I.Brakmanes rīkojumu Nr. LP/3-2/17/2
Rīcības plāns darbā ar izglītojamo Jelgavas novadā

 disciplīnas pārkāpumu, neattaisnotu kavējumu un nepietiekamu vērtējumu gadījumā

	LĪMENIS
	SOĻI
	IESAISTĪTĀS   PERSONAS
	RĪCĪBA
	DOKUMENTI

	I

IZGLĪTĪBAS IESTĀDE
	1.
	Mācību priekšmeta skolotājs + skolēns
	 Izsaka aizrādījumu, pārrunā situāciju
	Ieraksts klases kārtības burtnīcā, e-žurnālā

	
	2.
	Mācību priekšmeta skolotājs + skolēns+klases audzinātājs
	Ja ir bijuši trīs brīdinājumi par vienu un to pašu tēmu,  situācija neuzlabojas, mācību priekšmeta skolotājs slēdz rakstisku vienošanos ar skolēnu un klases audzinātājs informē par to vecākus.
	Ieraksts e-žurnālā, vienošanās (skat. veidlapu Nr.1) 

	
	3.
	Mācību priekšmeta skolotājs + skolēns + klases audzinātājs + vecāki 

No šī brīža klases audzinātājs kļūst par gadījuma vadītāju
	Ja pārkāpumi notiek atkārtoti, klases audzinātājs uzaicina vecākus, skolotāju un skolēnu uz pārrunām.
	Ieraksts e- žurnālā, rakstisks ziņojums – uzaicinājums vecākiem

	
	4.
	Atbalsta personāls (psihologs, medmāsa, logopēds, sociālais pedagogs un citi speciālisti, kas veic atbalsta funkcijas)
	Atbalsta personāls izstrādā plānu darbā ar bērnu, veic korekcijas darbu.
	Sarunas protokols

Sarunas apraksts

Plāns darbā ar bērnu




* Par 20 neattaisnoti kavētām stundām, informē izglītības pārvaldi.

* Ja skolēns neapmeklē izglītības iestādi un/vai  vecāki nenāk uz sadarbību, izglītības iestāde rakstiski informē sociālo dienestu.

	II 

IZGLĪTĪBAS IESTĀDE 
	5.
	Skolas administrācijas sēde: mācību priekšmeta skolotājs + skolēns + klases audzinātājs + vecāki + direktors vai mācību pārzinis
	Ja pārkāpumi turpinās vai ir rupjš noteikumu pārkāpums, jautājumu izskata skolas administrācijas sēdē, tiek slēgta vienošanās. 

Ja situācija neuzlabojas vai pasliktinās, pēc klases audzinātāja ierosinājuma,  skolas direktors  raksta iesniegumu citām pašvaldības institūcijām, atbilstoši to kompetencei (situācijas apraksts, veiktie pasākumi, nepieciešamā palīdzība).
	Ieraksts e-žurnālā, rakstisks ziņojums un uzaicinājums vecākiem, sēdes protokols, vienošanās (skat. veidlapu Nr. 2)

Direktora iesniegums citām pašvaldības institūcijām


*Starpinstitucionālo sanāksmi ierosina un uz to aicina jebkura institūcija, lai izvērtētu situāciju bērna ģimenē un izstrādātu rīcības  plānu, nosakot katras iesaistītās institūcijas uzdevumus un atbildību (Sanāksmes protokols, izstrādātais plāns).

	III

CITAS PAŠVALDĪBAS IESTĀDES
	6.
	Sociālais dienests

Labklājības pārvaldes speciālists bērnu tiesību aizsardzības jautājumos

Bāriņtiesa

Pašvaldības policija

↓

Administratīvā komisija
	Apseko ģimenes apstākļus, precizē sociālo situāciju. Aicina vecākus uz sarunu un iegūst informāciju no citām institūcijām. Izvērtē ģimenes riskus un nepieciešamības gadījumā sastāda atbalsta  programmu, vadoties pēc tā, meklē papildus resursus problēmas risināšanai: materiālus vai psihosociālus.  

Augstu risku gadījumā  un, ja tiek konstatēti bērna augšanai un attīstībai nelabvēlīgi apstākļi, sniedz informāciju bāriņtiesai.

Rakstiski informē izglītības iestādes vadītāju par paveikto. 

Izvērtē situāciju, sniedz konsultācijas un metodisko atbalstu/vadību par turpmāko gadījuma virzību, izglīto bērnus, jauniešus, vecākus un institūciju darbiniekus ievērojot bērna intereses un vajadzības. 

Pieņem lēmumu, veic ģimenes riska izvērtējumu, pieprasa nepieciešamo informāciju no iestādēm atbilstoši likumdošanai, veic pārrunas ar bērnu, vecākiem un citām personām, veic ģimenes dzīves apstākļu pārbaudi, sniedz atbildi uz iesniegumu, organizē starpinstitucionālās sanāksmes. 

Ja vecāki nepietiekam pilda aizgādības pienākumus (tiek apdraudēta bērna dzīvība un veselība, vecāks nenodrošina bērna drošību, ģimenē tiek konstatēts pret bērnu vērsts kāds no vardarbības veidiem), tad rakstiski informē bāriņtiesu, lūdzot iesaistīties situācijas risināšanā.

Izbrauc uz notikuma vietu, pieņem paskaidrojumus, veic pārrunas ar skolotājiem, skolēnu, vecākiem; sagatavo materiālu izskatīšanai vai nosūtīšanai administratīvajai komisijai  šādos gadījumos - skolēna smēķēšana, skolēna alkohola un citu narkotisko un psihotropo vielu lietošana (redzamas pazīmes), rupja lamāšanās publiskā vietā, kaušanās (maznozīmīgi miesas bojājumi). 

Izskata no policijas saņemto materiālu un pieņem lēmumu.
	Sarunu protokols

Sarunas apraksts

Risku izvērtēšana ģimenei

Apsekošanas akts

Vienošanās, atbalsta programma

Rakstiska informācija iesniedzējam

Sarunu protokols

Rakstiska informācija iesniedzējam

Sarunu protokols

Ģimenes dzīves apstākļu pārbaudes akts

Risku izvērtēšana

Vienošanās

Lēmums

Rakstiska informācija iesniedzējam

Mutisks aizrādījums

Brīdinājuma protokols par prettiesisku rīcību

Lēmums

Administratīvā pārkāpuma protokols

Lēmums


	IV

PAŠVALDĪBA
	8.
	Starpinstitucionālās sadarbības vienība sociālās atstumtības riskam pakļauto bērnu un jauniešu atbalstam
	Izskata no valsts un pašvaldības iestādēm saņemtos materiālus, piedāvā risinājumu situācijas uzlabošanai.
	Sēdes protokols



	V

VALSTS
	9.
	Bērnu tiesību aizsardzības inspekcijas Konsultatīvā nodaļa
	Pieņem vecāku iesniegumu un izstrādā atbalsta programmu bērniem ar uzvedības traucējumiem un saskarsmes problēmām. 
	Atbalsta programma, kurā ģimenei un katrai iestādei paredzēti savi uzdevumi


Valsts policijai ziņot :

· vardarbības gadījumā, 

· īpašuma bojāšanas gadījumā, 

· vidēju un smagu miesas bojājumu nodarījuma gadījumā,

· zādzības gadījumā,

· laupīšanas gadījumā.

1.veidlapa

Skolotāja un izglītojamā vienošanās veidlapa
Man, _____________________________(vārds, uzvārds, klase)  ir problēma ar 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Lai to atrisinātu es turpmāk 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Izglītojamā paraksts_______________________ Datums____________________

Skolotāja paraksts _____________________ Datums____________________ 

Vienošanās pārkāpšanas gadījumā: 

Izglītojamā paraksts_______________________ Datums____________________

Skolotāja paraksts _____________________ Datums____________________ 

Ja es pārkāpšu šo vienošanos, tad tiks uzaicināti mani vecāki. Visi turpmākie jautājumi tiks risināti pie skolas administrācijas pārstāvjiem.

Vecāka/aizbildņa telefons ______________ Datums, kad zvanīja___________
2.veidlapa

Skolotāja, skolas administrācijas, vecāku un izglītojamā vienošanās veidlapa 
…..klases izglītojamā (-s) …………………………………problēmsituācijas raksturojums
(Ja izglītojamais pats detalizēti nespēj aprakstīt savus pārkāpumus, tad šīs rindkopas aizpilda skolotājs, bet izglītojamais iepazīstas un parakstās.)
Man, _________________________________(vārds, uzvārds)  ir problēma ar 
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Lai to atrisinātu, es apņemos 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Izglītojamā paraksts_______________________ Datums____________________
Skolotāja paraksts _____________________ Datums____________________ 
Skolas atbalsta personāla speciālista paraksts __________________Datums______________
Skolas administrācijas pārstāvja paraksts_____________________ Datums_______________
Vecāku paraksts______________________________________  Datums_________________
Ja es pārkāpšu šo vienošanos, notiks atkārtota pārkāpuma  izskatīšana:
Izglītojamā paraksts_______________________ Datums____________________
Skolotāja paraksts _____________________ Datums____________________ 
Vecāku paraksts______________________ _Datums____________________
Skolas administrācijas pārstāvja  paraksts____________________Datums________________
Skolas atbalsta speciālista paraksts________________________Datums_________________

Ja es pārkāpšu šo atkārtoto vienošanos, tad tiks informēta pašvaldība.
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